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Zagreb, 06. veljace 2025.

PROTOKOL O KONTROLI ULASKA 1 IZLASKA U OSNOVNU GLAZBENU SKOLU IVANA ZAJCA

1. uvoD

Ovaj protokol izraden je prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama koje
je donijelo Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih, 02. sijeCnja 2025. godine, a koji je
izraden s ciljem osiguravanja, vece sigurnosti, zastite uéenika i svih radnika u Zkolskim
ustanovama te prevencije mogucih situacija povecanog rizika.

Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u ovoj Skolskoj
ustanovi uklju€ujuci uéenike, radnike, roditelje/skrbnike i druge vanjske posjetitelje. Svi uéenici,
radnici, roditelji/skrbnici i drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s ovim Protokolom te se
istog pridrZavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svih dionika i ukljuéenih strana.

2. KONTROLA PRISTUPA PROSTORIMA SKOLSKE USTANOVE
2.1. Zaklju€avanje i nadzor ulaza u prostore Skolske ustanove

U suradniji s osnivadem, Osnovna glazbena 3kola Ivana Zajca duina je provjeravati i osigurati
tehnicku prilagodbu svih ulaznih vrata u ustanovu te organizirati redovitu provjeru ispravnosti
svih sigurnosnih sustava vezanih uz ulazna vrata. Ulazna vrata, kao i svi ostali ulazi ili izlazi,
trebaju biti zakljuéani tijekom Cijelog radnog vremena, osim prilikom ulaska i izlaska uéenika,
radnika i roditelja/skrbnika.

Od strane osniva¢a angafirani su zattitari U prostorima objekata (Mati¢na $kola-llica 227, PO
Susedgrad, PO Studentski grad, PO Zaprude, PO Trnje) u vremenu: pon.— pet. od 08:00 do 20:00
sati. Zastitari reguliraju ulaz/e, kontroliraju veliki broj djece koja dolaze u &estim intervalima, bez
standardiziranih pauza u nastavi te osiguravaju da u 8kolski prostor ulaze iskljucivo djelatnici,
ucenici te najavljeni roditelji/skrbnici i drugi vanjski posjetitelji.

U slu¢aju uo€avanja neuobicajenog ponasanja osoba u prostorima skolske ustanove, radnici su
duZni o tome odmah obavijestiti ravnatelja i/ili tajnistvo. U sluéaju uocavanja protupravnog
ponasanja ili ponasanja kojim se ugrozava sigurnost osoba, urno ée se o tome obavijestiti i
policija.




2.2. Ulasci i izlasci tijekom odmora uéenika

Ucenicima nije dozvoljen izlazak iz Skole tijekom pauze u rasporedu. U¢enici ne smiju kasniti na
grupnu i/ili individualnu nastavu, a svaki uitel] duZan je to posebno napomenuti ué¢enicima.
Ukoliko uéenik odlazi prijevremeno s nastave, o istome je potrebno obavijestiti u¢itelja glavnog
predmeta te roditelja/skrbnika.

2.3. Ulazak roditelja/skrbnika i drugih vanjskih posjetitelja u $kolsku ustanovu

Roditelji mogu ulaziti samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv od Skole, o
¢emu se direktno obavjetava roditelj/skrbnik putem pisane korespondencije (putem e-maila) od
strane Skole. Preporuéa se komunikacija putem:

e e-maila: ured@ogs-ivanazaijca.hr
e telefona: +3851 3704 119
® neposredno s predmetnim uciteljem.

Roditelji/skrbnici koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima ili predmetnim ugiteljima
obvezni su poStovati pravila Skole. Djelatnik $kole sa kojim je prethodno dogovoren informativni
razgovor je duzan provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi
odgovarajuci dokument s fotografijom (to moze uciniti i zastitar), preuzeti stranku na ulazu te
nakon istog ispratiti stranku iz $kolske ustanove. Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak.

U slucaju odrZavanja roditeljskog sastanka, razrednik ili predmetni ucitelj prisutne
roditelje/skrbnike do¢ekuje na ulazu Skole te ih vodi do u&ionice gdje se sastanak odriava, a
nakon zavr3etka ih prati do izlaza. Umjesto razrednika ili predmetnog ucitelja to moZe uéiniti i
zastitar.

U slucaju odrzavanja javne produkcije ili koncerta u prostoru Skole, organizator dogadaja
(ucitelj/i) prisutnu publiku docekuje na ulazu Skole i odvodi ih do prostora odrZavanja koncerta.
Poslije javnog dogadanja, publika izlazi iz zgrade u pratnji organizatora. Svi posjetitelji koji nisu
radnici ili u€enici 3kolske ustanove moraju biti evidentirani od strane za&titara i u pratnji radnika
Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz $kole.

2.4.Pregled osoba i predmeta ucenika i drugih posjetitelja $kolskih ustanova
Radi zastite sigurnosti mogu se izvréiti sigurnosni pregledi:

* ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
* drugih osoba koje ulaze u £kolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled uéenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrZavanja nastave. Predmeti pogodni za nanosenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti
privremeno Ce se zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, roditelji/skrbnici i
policija kada su ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje. Osobama koje ne dopustaju obavljanje
pregleda nece se dopustiti ulazak u $kolsku ustanovu.




3. EDUKACUA | INFORMIRANJE UCENIKA, RADNIKA | RODITELJIA

OGS Ivana Zajca je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva
puta godisnje. Obvezna je suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju $kolskog
okruZenja. Jasan i u¢inkovit sustav komunikacije s roditeljima i vanjskim sluzbama od kljuéne je
vaznosti za brzu i koordiniranu reakciju u slu€aju krizne situacije u 3koli. Na oglasnoj ploci Skole
sastavljen je popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomoé, vatrogasci).

4. USPOSTAVA SIGURNOSNOG TIMA

OGS Ivana Zajca ustanovila je Sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, voditelja podru¢nih
odjeljenja Skole, povjerenika za sigurnost na radu te predstavnika roditelja, a koji ¢e na
redovitim sastancima analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje na svim podruénim
odjeljenjima i evaluaciju mjera (ova Odluka je prilog Protokolu). Na sastanke sigurnosnog tima
mogu biti pozvani predstavnici osniva&a £kolske ustanove, policije, civilne zastite, socijalnog
rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika.

5. MEDURESORNA SURADNIJA

Radi ostvarivanja sigurnosti, suradnja s lokalnom IL. Policijskom postajom i drugim relevantnim
dionicima obvezan je i klju¢ni element sigurnosnog sustava OGS Ivana Zajca. Takva suradnja
omogucuje pravodobno prepoznavanje potencijalnih sigurnosnih rizika te osigurava dodatnu
potporu u rjeSavanju specifi¢nih izazova. Obvezno je odrZavanje redovitih koordinacijskih
sastanaka s lokalnim timovima proizilim iz Sporazuma o meduresornoj suradnji i koordinaciji u
podrucju sprje¢avanja nasilja i drugih ugrozavajucih ponasanja na lokalnoj razini i Protokola o
postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima.

Nastavlja se provedba zajednickih preventivnih i edukativnih projekata i aktivnosti radi podizanja
svijesti u€enika i radnika Skole o odgovornom ponasanju i vaznosti pridrzavanja sigurnosnih
pravila.
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